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1 企業ID 

2 Admin管理者ログインID 

3 パスワード 

 

Admin管理者ログイン情報を用意する 

 

 

 

 

 

 

T-4OOの利用開始⽇に、T-4OOログイン画⾯のURL、上記Admin管理者ログイン情報

を記載したメールが、Admin管理者に届きます。 

※メールタイトル：【重要】⾃動翻訳「Ｔ−４ＯＯ」 アカウントのご案内 

 

 

ログイン情報送付メールのサンプル 
 

上記のメールを確認できない場合は、下記サポートデスクまでお問い合わせください。 

 0120-934610 

cs-support@rozetta.jp 

mailto:cs-support@rozetta.jp
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ログインページにアクセスする 

 

 

T-4OOログインページに、企業ID, Admin管理者IDを⼊⼒します。

初回ログイン時は、Admin管理者IDとパスワードが同じです。 

「管理者でログイン」に必ずチェックを⼊れてから「ログイン」をクリックしてください。 

 

※ブラウザでPDFを閲覧している場合は、右クリックして「リンクを新しいタブで開く」

を選択すると、資料と一緒にご確認いただけます。 

https://www.jukkou.com/z/login.php
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パスワードを変更する 

初回ログイン後はパスワードの変更画⾯が表⽰されます。 

記載されたルールに従って新しいパスワードを設定してください。 

 

 

 

ログインに関するFAQ、注意事項 

 

• admin管理者IDがわからない 

 

• パスワードが分からない 

• パスワードを設定した憶えがない 

• パスワード・メールアドレスを変更する 

 

• 「ID、パスワードを確認し、再度ログインしてください。」

と表⽰されてログインできない 

• 「今お使いのネットワーク環境からはアクセスできません。」

と表⽰されてログインできない 

 

※ブラウザでPDFを閲覧している場合は、右クリックして「リンクを新しいタブで開く」

を選択すると、資料と一緒にご確認いただけます。 

https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402392492825
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402318367641-%E3%83%91%E3%82%B9%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%83%89%E3%81%8C%E5%88%86%E3%81%8B%E3%82%89%E3%81%AA%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402392472857-%E3%83%91%E3%82%B9%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%83%89%E3%82%92%E8%A8%AD%E5%AE%9A%E3%81%97%E3%81%9F%E6%86%B6%E3%81%88%E3%81%8C%E3%81%AA%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4405295666585-%E3%83%91%E3%82%B9%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%83%89-%E3%83%A1%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%82%A2%E3%83%89%E3%83%AC%E3%82%B9%E3%82%92%E5%A4%89%E6%9B%B4%E3%81%99%E3%82%8B
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402689981465--ID-%E3%83%91%E3%82%B9%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%83%89%E3%82%92%E7%A2%BA%E8%AA%8D%E3%81%97-%E5%86%8D%E5%BA%A6%E3%83%AD%E3%82%B0%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%81%97%E3%81%A6%E3%81%8F%E3%81%A0%E3%81%95%E3%81%84-%E3%81%A8%E8%A1%A8%E7%A4%BA%E3%81%95%E3%82%8C%E3%81%A6%E3%83%AD%E3%82%B0%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%81%A7%E3%81%8D%E3%81%AA%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402689981465--ID-%E3%83%91%E3%82%B9%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%83%89%E3%82%92%E7%A2%BA%E8%AA%8D%E3%81%97-%E5%86%8D%E5%BA%A6%E3%83%AD%E3%82%B0%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%81%97%E3%81%A6%E3%81%8F%E3%81%A0%E3%81%95%E3%81%84-%E3%81%A8%E8%A1%A8%E7%A4%BA%E3%81%95%E3%82%8C%E3%81%A6%E3%83%AD%E3%82%B0%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%81%A7%E3%81%8D%E3%81%AA%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402690623385--%E4%BB%8A%E3%81%8A%E4%BD%BF%E3%81%84%E3%81%AE%E3%83%8D%E3%83%83%E3%83%88%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%82%AF%E7%92%B0%E5%A2%83%E3%81%8B%E3%82%89%E3%81%AF%E3%82%A2%E3%82%AF%E3%82%BB%E3%82%B9%E3%81%A7%E3%81%8D%E3%81%BE%E3%81%9B%E3%82%93-%E3%81%A8%E8%A1%A8%E7%A4%BA%E3%81%95%E3%82%8C%E3%81%A6%E3%83%AD%E3%82%B0%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%81%A7%E3%81%8D%E3%81%AA%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402690623385--%E4%BB%8A%E3%81%8A%E4%BD%BF%E3%81%84%E3%81%AE%E3%83%8D%E3%83%83%E3%83%88%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%82%AF%E7%92%B0%E5%A2%83%E3%81%8B%E3%82%89%E3%81%AF%E3%82%A2%E3%82%AF%E3%82%BB%E3%82%B9%E3%81%A7%E3%81%8D%E3%81%BE%E3%81%9B%E3%82%93-%E3%81%A8%E8%A1%A8%E7%A4%BA%E3%81%95%E3%82%8C%E3%81%A6%E3%83%AD%E3%82%B0%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%81%A7%E3%81%8D%E3%81%AA%E3%81%84
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初期設定 操作⼿順 
 

ユーザーを登録する（1名ずつ登録） 

  ▼ 

ログイン情報をユーザーに共有する 

 

 

ユーザー登録（1、2ユーザーの場合） 

 

 

 

 

注意事項 

■ T-4OOには、ログイン情報をユーザーに⾃動通知機能がありません。

ユーザー登録が完了したら、通知メールのテンプレートを活用し、

メールなどで必ずユーザーに共有してください。 
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ユーザー登録（1名ずつ登録） 

 

• 管理者トップ画⾯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

T-4OOでは⼆つのユーザー登録を選択できます。ユーザー数が数名の場合は、 

「ユーザーデータの登録・変更・参照」ボタンから直接1名ずつ⼊⼒して登録することを

おすすめします。 

 

• ユーザーを登録する画⾯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「アカウントの追加」でユーザーを登録します。 

② ログインIDは、半⾓英数50⽂字以内で任意に設定できます。 

③「グループ名」欄では、デフォルトの「グループ1」を選択してください。 

④「メールアドレス」欄以後のサービス権限設定欄は 

契約したサービスによって、表⽰項⽬が異なります。 

※初期パスワードは、ログインIDと同一で⾃動設定されます。 

関連記事：ユーザーの登録（追加）・変更・削除 

https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4405256474777-%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%81%AE%E7%99%BB%E9%8C%B2-%E8%BF%BD%E5%8A%A0-%E5%A4%89%E6%9B%B4-%E5%89%8A%E9%99%A4
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ユーザー登録（3ユーザー以上の場合） 

 

 

注意事項 

■ グループは、翻訳資産（統一用語集‧対訳データ）の共有範囲を部署や

任意のグループごとに独⽴させたい場合等に設定します。 

特にグループを分ける必要がない場合、グループ作成の必要はありません。 

「グループ1」に全ユーザーを所属させてください。 

■ T-4OOには、ログイン情報をユーザーに⾃動通知機能がありません。

ユーザー登録が完了したら、通知メールのテンプレートを活用し、 

メールなどで必ずユーザーに共有してください。 

初期設定 操作⼿順 

グループ作成（オプション） 

▼ 

ユーザー登録（一括登録、または一名ずつ登録） 

▼ 

ログイン情報をユーザーに共有 
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グループを作成する（オプション） 

 

• 管理者トップ画⾯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

翻訳資産（統一用語集‧対訳データ）の共有範囲を設定したい場合におすすめします。 

「グループの設定」ボタンをクリックして作成してください。 

※グループの作成は任意です。後から設定することも可能です。 

※特にグループ分けする必要がない場合、この項⽬はスキップしていただけます。 

 

• グループの作成画⾯ 

 

 

 

 

 

 

 

登録手順 

１．グループ名欄に任意のグループ名を⼊⼒します。 

２．「追加」をクリックしてグループを作成します。 

※グループは、一般的に部署、チーム、プロジェクト単位で作成することが多いです。 

 

関連記事：グループの追加‧変更‧削除⽅法 

https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4405256444825
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ユーザー登録（⼀括登録） 

 

• 管理者トップ画⾯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

統一用語、対訳データをグループ別に分けて管理する必要がある場合におすすめします。 

「ユーザーデータの一括登録・変更（CSVファイル）」ボタンをクリックして

登録を⾏ってください。 

 

• ユーザーを⼀括アップロードする画⾯① 

 

 

 

 

 

 

 

登録手順 

１．上記画⾯のピンク⾊のボタンを押下して、一括登録のテンプレートをダウンロードします。 

２．テンプレートをExcelで開きます。 

３．テンプレートの2⾏⽬以降に、新規ユーザーデータを⼊⼒します。 

４．⼊⼒完了後、そのまま保存して、「ファイルを選択」、「データのアップロード」 

「OK」をクリックしてアップロードします。 



３．初期設定をする 11 
 

 

 

• ユーザーを⼀括アップロードする画⾯② 

 
登録手順 

５．アップロードが完了すると、登録したユーザー情報が画⾯下部で 

一覧で確認できます。 

６．「実⾏」ボタンをクリックして、登録を完了させてください。 

 

関連記事：ユーザーの登録（追加）・変更・削除 

 

 

ユーザー登録（⼀名ずつ登録） 

１名ずつ登録したい場合は、こちらのページをご確認ください。 

 

 

 

初期設定のFAQ、注意事項 

• ユーザーを追加登録したい 

• 登録ユーザーを変更したい 

• 削除したユーザーを復活させたい 

• 「メールアドレスを正しく⼊⼒してください」と表⽰され、

ユーザー登録用のCSVファイルをアップロードできない 

• 「サービスの仕様権限あり∕なし」はどういう時に使うの？ 

 

https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4405256474777-%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%81%AE%E7%99%BB%E9%8C%B2-%E8%BF%BD%E5%8A%A0-%E5%A4%89%E6%9B%B4-%E5%89%8A%E9%99%A4
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402770037529--Admin-%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%82%92%E8%BF%BD%E5%8A%A0%E7%99%BB%E9%8C%B2%E3%81%97%E3%81%9F%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402451179801--Admin-%E7%99%BB%E9%8C%B2%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%82%92%E5%A4%89%E6%9B%B4%E3%81%97%E3%81%9F%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402476677401--Admin-%E5%89%8A%E9%99%A4%E3%81%97%E3%81%9F%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%82%92%E5%BE%A9%E6%B4%BB%E3%81%95%E3%81%9B%E3%81%9F%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4407277817113--Admin-%E3%83%A1%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%82%A2%E3%83%89%E3%83%AC%E3%82%B9%E3%82%92%E6%AD%A3%E3%81%97%E3%81%8F%E5%85%A5%E5%8A%9B%E3%81%97%E3%81%A6%E3%81%8F%E3%81%A0%E3%81%95%E3%81%84-%E3%81%A8%E8%A1%A8%E7%A4%BA%E3%81%95%E3%82%8C-%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E7%99%BB%E9%8C%B2%E7%94%A8%E3%81%AECSV%E3%83%95%E3%82%A1%E3%82%A4%E3%83%AB%E3%82%92%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%83%AD%E3%83%BC%E3%83%89%E3%81%A7%E3%81%8D%E3%81%AA%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4407277817113--Admin-%E3%83%A1%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%82%A2%E3%83%89%E3%83%AC%E3%82%B9%E3%82%92%E6%AD%A3%E3%81%97%E3%81%8F%E5%85%A5%E5%8A%9B%E3%81%97%E3%81%A6%E3%81%8F%E3%81%A0%E3%81%95%E3%81%84-%E3%81%A8%E8%A1%A8%E7%A4%BA%E3%81%95%E3%82%8C-%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E7%99%BB%E9%8C%B2%E7%94%A8%E3%81%AECSV%E3%83%95%E3%82%A1%E3%82%A4%E3%83%AB%E3%82%92%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%83%AD%E3%83%BC%E3%83%89%E3%81%A7%E3%81%8D%E3%81%AA%E3%81%84
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402740153881
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T-4OOアプリ版（T-4OO Desktop）の設定（オプション） 
 

T-4OO Desktopとは、インストールして利用するT-4OOのアプリ版です。ウェブ版のように

都度ログインする必要がなく、翻訳したいファイルをドラッグ＆ドロップするだけで⾃動翻訳

できるツールです。「T-4OO Desktopの管理」をクリックして、設定画⾯に遷移します。 

デフォルトではユーザー画⾯での表⽰が「あり」の設定になっていますが、 

各企業さまのソフトダウンロード可否等セキュリティポリシーに合わせて設定変更いただけます。 

詳細は『T-4OO Desktop』の案内表⽰設定を変更するをご参照ください。 

 

グループごとの翻訳権限数を設定する（オプション） 
 

各グループのT-4OO、 Lite（英‧中）の利用数確認や、同時に翻訳できる本数の設定ができます。

詳細は、各サービスの利用権限設定（T-4OO、Desktop、Lite等）をご参照ください。 

https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4405532333081
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4405302986521
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4405257047065
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ログイン情報をユーザーに共有する 

（通知メール例テンプレート） 

 

このままコピー＆ペーストしてお使いいただけます。 

ID等の情報は個別にご編集ください。 

 

 

◆◇◆ ログイン情報 ◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆◇◆ 

T-4OO URL ：https://www.jukkou.com/z/login.php 

企業ID ：C***** 

ログインID ：****** 

パスワード：初期パスワードはログインIDと同一 

※ 初回ログイン時にパスワードを設定します。 

本通知を受け取り後、すみやかにログインをお試しください。 

 

◆◇◆ かんたんマニュアル 〜はじめてのログインから⾃動翻訳までの流れ〜 ◆◇◆ 

1. T-4OOにログイン 

T-4OOにアクセスし、上記ID∕パスワードを⼊⼒して［ログイン］ボタンをクリックします。 

※グループ管理者の場合は「管理者でログイン」にチェックをいれてからログインしてください。 

2. 新しいパスワードの設定 

初回ログイン時は、新しいパスワードの設定画⾯が表⽰されます。 
「半⾓の英語⼤⽂字、英語⼩⽂字、数字を必ず含めた6⽂字以上20⽂字以内（記号は任意推奨）」

で新しいパスワードを⼊⼒し、［変更する］をクリックしてログインしてください。 

3. テキスト翻訳∕ファイル翻訳∕WEB翻訳を試してみる 

お手持ちの”翻訳したいデータ”の形態に合わせて、「テキスト翻訳∕ファイル翻訳∕WEB翻訳」 

いずれかのボタンをクリックします。 

画⾯の案内に沿って、テキストの⼊⼒∕ファイルの選択∕URLの⼊⼒、⾔語の選択、分野の選択等を 

設定し、［確認画⾯へ］をクリックします。 

確認画⾯にて［OK］をクリックすると、⾃動翻訳が開始されます。 

完了次第、画⾯に表⽰される訳⽂を確認したり、ファイルとしてダウンロードすることも可能です。 

 

★ 各手順や仕様の詳細は、T-4OO Help Centerをご確認ください。 

T-4OO Help Center：https://rozetta.zendesk.com/hc/ja 

（＜⾃動翻訳関連記事＞https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/sections/4404472488857） 

 

https://www.jukkou.com/z/login.php
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja
https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/sections/4404472488857
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ユーザーの翻訳履歴、ワード数を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

admin管理者画⾯の「使用・発注履歴」をクリックして確認できます。 

 
• 「契約期間」、期間内の「翻訳上限数」、「期間内翻訳総数」が表⽰されます。 

• 完全従量制の翻訳詳細、または、ご契約の上限を超えた分の翻訳詳細と料金を 

確認する場合は「上限を超えた翻訳履歴の詳細」をクリックしてください。 

• 一定の期間の利用状況を調べたい場合は、「利用⽇で絞り込み」で期間を設定し

「⾃動翻訳履歴をダウンロードする」をクリックして、ダウンロードしてください。 

• 利用開始⽇からの翻訳履歴を調べたい場合は、「⾃動翻訳履歴をダウンロードする」

をクリックしてダウンロードしてください。 

 

翻訳履歴のFAQ、注意事項 

・[ Admin ] 累計利用ワード数を知りたい 

 

https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4402394054809--Admin-%E7%B4%AF%E8%A8%88%E5%88%A9%E7%94%A8%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%83%89%E6%95%B0%E3%82%92%E7%9F%A5%E3%82%8A%E3%81%9F%E3%81%84
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ユーザーの追加、削除、権限変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

admin管理者画⾯の「ユーザーの登録‧変更‧参照」をクリックして⾏えます。 

 

• 「検索」をクリックすると、登録したユーザーの⼀覧が上記のように表⽰されます。 

①「アカウントの追加」をクリックしてユーザーを追加する 

②「削除」欄で該当ユーザーにチェックを⼊れて削除する 

③サービス名欄（T-4OO、Liteなど)で権限を変更する 

処理が終了しましたら、「更新」をクリックして変更を保存します。 

 

 

関連記事：ユーザーの追加、変更、削除 

https://rozetta.zendesk.com/hc/ja/articles/4405256474777-%E3%83%A6%E3%83%BC%E3%82%B6%E3%83%BC%E3%81%AE%E7%99%BB%E9%8C%B2-%E8%BF%BD%E5%8A%A0-%E5%A4%89%E6%9B%B4-%E5%89%8A%E9%99%A4
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利用説明会に参加する 

 

 

 

 

 

 

 

T-4OOの基本操作、活用⽅法から、より良い精度を得るためのTIPSま

で担当講師が画⾯を共有しながらご案内します。 

利用説明会の予約サイトはこちらです。 

 

ロゼッタ情報サイトRozetta Squareに参加する 

 

 
 
Rozetta Squareでは、ご契約いただいているお客様だけが閲覧できる 
操作説明動画マニュアル（Rozetta Square内のT-4OO TOP）等、 
顧客専用コンテンツもご用意しております。 
詳しくはこちらをご覧ください。 

https://www.jukkou.com/form/webinar_user.html#detail01
https://rozetta-square.jp/
https://www.jukkou.com/z/member/file_20230521.pdf
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わからないこと、困ったことがあったら 

 

T-4OO Help Centerで調べる 

 

 

T-4OOサポートデスクに問い合わせる 

 

 

 0120-934610 

 cs-support@rozetta.jp 

 

https://rozetta.zendesk.com/hc/ja
mailto:cs-support@rozetta.jp


 

 

 

 

 

 

 

 

 

我が国を⾔語的ハンディキャップの呪縛から解放する 


